УТВЕРЖДЕН

решением общего собрания членов

Некоммерческого партнерства 

Саморегулируемая организация

«Красноярские строители»

(НП СРО «КС»),

протокол от 23.04.2015 № 8
РЕГЛАМЕНТ

созыва и проведения общего собрания членов 

Саморегулируемой ассоциации «Красноярские строители» 
(СА «КС»)

(третья редакция)

г. Красноярск
2015 г.

	
	Содержание:


	
	

	1.
	Общие положения 


	
	3

	2.
	Виды и формы общего собрания. Кворум

	
	3

	3.
	Порядок созыва годового общего собрания


	
	3

	4.
	Порядок созыва внеочередного общего собрания


	
	4

	5.
	Формирование повестки дня общего собрания


	
	7

	6.
	Порядок проведения общего собрания в форме совместного присутствия


	
	9

	7.
	Порядок принятия решений на общем собрании в форме совместного присутствия

	
	11

	8.
	Порядок проведения и принятия решений общим собранием в форме заочного голосования

	
	13

	9.
	Порядок образования выборных органов 

	
	16

	10.
	Заключительные и переходные положения


	
	17


1. Общие положения

1.1. Настоящий Регламент созыва и проведения общего собрания членов Саморегулируемой ассоциации «Красноярские строители» (СА «КС») (далее – Ассоциация) разработан в соответствии с главами 4, 9.1 Гражданского кодекса Российской Федерации,  Федеральным законом от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», Федеральным законом от 01.12.2007 № 315-ФЗ «О саморегулируемых организациях», главой 6.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, уставом Ассоциации. 

1.2. Высшим органом управления Ассоциации является общее собрание членов Ассоциации (далее – Общее собрание). 

1.3. Основной функцией Общего собрания является обеспечение соблюдения Ассоциацией уставных целей, для достижения которых она создана. 

2. Виды и формы общего собрания. Кворум
2.1. Общее собрание созывается для обсуждения и принятия решений по вопросам, относящимся к компетенции Общего собрания.

2.2. Общее собрание может быть годовым или внеочередным. Созываемые помимо годового Общие собрания являются внеочередными. Внеочередное Общее собрание созывается для решения вопросов, принятие решений по которым не может быть отложено до проведения годового Общего собрания. 

2.3. Годовое Общее собрание проводится не ранее чем через два месяца и не позднее чем через шесть месяцев после окончания финансового года. На годовом Общем собрании решаются вопросы об избрании (назначении) Совета Ассоциации, единоличного исполнительного органа – Директора Ассоциации, Ревизионной комиссии Ассоциации, утверждении годовых отчетов, годового финансового плана (сметы) Ассоциации, а также могут решаться иные вопросы, отнесенные к компетенции Общего собрания. 
2.4. Годовое Общее собрание созывается и проводиться в форме совместного присутствия членов Ассоциации или их представителей для обсуждения и принятия решений по вопросам, относящимся к компетенции Общего собрания. 
Общее собрание, повестка дня которого включает вопросы об изменении или утверждении устава в новой редакции, об избрании (назначении) Совета, Директора Ассоциации, Ревизионной комиссии, утверждении годовых отчётов, годового финансового плана (сметы), проводится в форме совместного присутствия. 

Если законом или уставом Ассоциации не предусмотрено иное внеочередное Общее собрание может созываться и проводиться в форме заочного голосования. 

2.5. Общее собрание правомочно (кворум), если в собрании участвует, а при проведении Общего собрания в форме заочного голосования, проголосовало более половины действующих членов Ассоциации по данным Реестра членов Ассоциации на дату, предшествующую дате проведения, дате начала голосования.
2.6. Решение организационно-технических вопросов подготовки и проведения Общего собрания возлагается на Директора Ассоциации.
3. Порядок созыва годового общего собрания 

3.1. Годовое Общее собрание созывается Советом один раз в год. 
Решение о созыве годового собрания принимается Советом или, если Совет не может по какой-либо причине собраться, Председателем Совета. 
Если Совет или Председатель Совета не принимают соответствующих мер по созыву годового Общего собрания, Директор Ассоциации или заинтересованные члены Ассоциации вправе подать заявление на имя Председателя Совета с требованием в пятидневный срок принять соответствующее решение. По истечении этого срока, если решение о созыве годового Общего собрания не будет принято, указанные лица вправе созвать и провести годовое собрание самостоятельно в порядке, установленном пунктами 4.7 – 4.11 настоящего регламента.
3.2. Решение о созыве годового Общего собрания должно быть принято не позднее 30 дней до дня его проведения. В решении должны быть определены:

3.2.1. статус Общего собрания – годовое, форма проведения – совместное присутствие;
3.2.2. место, дата и время проведения годового Общего собрания, дата, время, место и порядок регистрации для участия в собрании;
3.2.3. повестка дня годового Общего собрания;

3.2.4. иные вопросы, необходимые для подготовки к проведению годового Общего собрания.

3.3. Не позднее следующего дня после принятия решения о созыве Общего собрания Директор Ассоциации обязан разместить на сайте Ассоциации в сети «Интернет» уведомление о созыве Общего собрания, содержащее сведения, определённые пунктами 3.4.1 – 3.4.3 настоящего регламента, а также сведения о сроках и порядке подачи предложений в повестку дня, в проекты документов, утверждение которых включено в повестку дня, предложений по кандидатурам в выборные органы. Уведомление должно содержать сведения о месте и времени, где и когда полномочный представитель члена Ассоциации может ознакомиться с материалами, выносимыми на рассмотрение Общего собрания. Размещению на сайте Ассоциации в сети «Интернет» подлежат проекты документов, утверждение которых включено в повестку дня годового собрания.
3.4. Директор Ассоциации осуществляет электронную рассылку данного уведомления по адресам электронной почты членов Ассоциации, которые они заявили при вступлении в члены Ассоциации или в период участия (членства) в Ассоциации. Ассоциация не несёт ответственности за неполучение членом Ассоциации уведомления вследствие технической невозможности доставки сообщения по причинам, не зависящим от Ассоциации, а также в случае отсутствия надлежащего уведомления Ассоциации об изменении  адреса электронной почты. 

3.5. При отсутствии кворума Общее собрание признаётся несостоявшимся. В этом случае, Совет или лицо(а), созвавшее годовое собрание, в течение пяти календарных дней с первоначально назначенной даты несостоявшегося годового Общего собрания, назначает новую дату проведения повторного годового Общего собрания, которое должно быть назначено не позднее тридцати дней от даты несостоявшегося годового собрания. При этом повестка дня повторного годового Общего собрания не может быть изменена. 

4. Порядок созыва внеочередного общего собрания

4.1. Внеочередное Общее собрание созывается по инициативе Совета либо Председателя Совета, либо по требованию Директора Ассоциации или не менее одной трети членов Ассоциации. 

4.2. Решение о созыве внеочередного Общего собрания должно быть принято не позднее 30 дней до дня его проведения или даты начала голосования, если собрание созывается в форме заочного голосования. Срок для заочного голосования не может составлять менее двух календарных недель.

В решении должны быть определены:

4.2.1. статус Общего собрания – внеочередное, форма проведения собрания –  совместное присутствие или заочное голосование, основание созыва;

4.2.2. дата, время и место проведения внеочередного собрания, дата, время, место и порядок регистрации для участия во внеочередном собрании в форме совместного присутствия либо дата начала голосования и дата окончания приёма голосов, способ подачи и место приёма голосов в случае проведения собрания в форме заочного голосования; 

4.2.3. повестка дня внеочередного Общего собрания; 

4.2.4. формулировки решений по вопросам, поставленным на голосование в случае проведения собрания в форме заочного голосования;

4.2.5. иные вопросы, необходимые для подготовки к проведению внеочередного Общего собрания.
4.3. В случае, когда инициатором созыва внеочередного Общего собрания является Директор Ассоциации или не менее одной трети членов Ассоциации, то инициатором на имя Председателя Совета подаётся заявление – требование о созыве собрания. Заявление регистрируется в журнале (книге) входящей корреспонденции Ассоциации. В заявлении должны быть указаны: 

4.3.1. выраженное требование созыва внеочередного собрания;

4.3.2. цель проведения собрания;

4.3.3. форма проведения собрания – совместное присутствие или заочное голосование; 
4.3.4. точные формулировки вопросов и проектов решений, выносимых на внеочередное собрание;

4.3.5. реквизиты для связи: адрес(а) электронной почты и номер(а) телефона(-ов).

Инициатор созыва собрания обязан приложить к заявлению проекты документов, выносимых на утверждение внеочередного Общего собрания. Заявление подписывается лицом(и), требующим(и) созыва собрания.
4.4. Совет обязан не позднее десяти календарных дней, с даты получения заявления – требования о созыве внеочередного Общего собрания, рассмотреть данное требование и принять решение о созыве внеочередного Общего собрания либо об отказе в его созыве. В течение этого же срока копия протокола заседания Совета или выписка из указанного протокола, содержащие решение о созыве внеочередного Общего собрания или об отказе в его созыве, направляется лицу(ам), требующему созыва внеочередного Общего собрания посредством электронного сообщения по адресу(ам) электронной почты, указанным в заявлении – требовании о созыве внеочередного Общего собрания. 

4.5. Решение об отказе в созыве внеочередного Общего собрания может быть принято Советом только в случаях: 

4.5.1. если инициатива о созыве внеочередного Общего собрания исходит от членов Ассоциации, составляющих в совокупности менее одной трети общего числа членов Ассоциации;

4.5.2. если ни один из вопросов, предложенных для включения в повестку дня внеочередного Общего собрания, не относится к компетенции Общего собрания или формулировка проекта решения не соответствует требованиям закона;

4.6. Если в срок, указанный в пункте 4.4 настоящего регламента, Советом не принято решение о созыве Общего собрания либо принято решение об отказе в созыве, то лицо(а), требующие его созыва, вправе созвать и провести внеочередное Общее собрание самостоятельно, если решение об отказе в созыве Общего собрания не соответствует условиям пункта 4.5 настоящего регламента. 
4.7. Если инициатор созыва внеочередного Общего собрания – Директор Ассоциации, то он принимает единоличное решение о созыве внеочередного Общего собрания, при этом к нему переходят все полномочия по созыву внеочередного Общего собрания.  Решение должно содержать сведения, указанные в пункте 4.2 настоящего регламента.
4.8. Если инициатор созыва внеочередного Общего собрания – члены Ассоциации в количестве не менее одной трети общего числа действующих членов Ассоциации, то они проводят совещание, на котором принимают решение о созыве внеочередного Общего собрания и выбирают персональный состав организационного комитета с предоставлением последнему всех полномочий по созыву внеочередного Общего собрания. Решения совещания оформляются протоколом, который подписывается полномочными представителями членов Ассоциации, принявших участие в совещании. Решение о созыве внеочередного Общего собрания должно содержать сведения, указанные в пункте 4.2 настоящего регламента.
4.9. Организационный комитет подаёт на имя Директора Ассоциации заявление, которое подлежит регистрации в журнале (книге) входящей корреспонденции Ассоциации. 
В заявлении организационного комитета должны быть указаны: 

4.9.1. причины образования организационного комитета, персональный состав организационного комитета;

4.9.2. реквизиты заявления – требования о созыве внеочередного Общего собрания, решение по которому не принято, либо принято решение об отказе в созыве внеочередного собрания;

4.9.3. выраженное требование о созыве внеочередного Общего собрания;

4.9.4. выраженное требование к Директору Ассоциации по решению организационно-технических вопросов подготовки и проведения Общего собрания. Заявление подписывается членами организационного комитета. 
К заявлению прикладывается протокол совещания по созыву внеочередного Общего собрания. 
4.10. В случае отказа в регистрации заявления, в случае бездействия Директора Ассоциации в организации подготовки и проведения внеочередного собрания, организационный комитет вправе организовать созыв и проведение собрания за свой счёт и потребовать у Ассоциации возмещения материальных издержек. 

4.11. Не позднее следующего дня после принятия решения соответствующего органа Ассоциации, поступления в Ассоциацию заявления организационного комитета о созыве внеочередного Общего собрания Директор Ассоциации обязан разместить на сайте Ассоциации в сети «Интернет» уведомление о созыве Общего собрания, содержащее: сведения об органе Ассоциации или иных лицах, принявшего(их) решение о созыве внеочередного собрания; сведения, определённые пунктом 4.2 настоящего регламента; а также сведения о сроках и порядке подачи предложений в дополнение повестки дня, в проекты документов, утверждение которых включено в повестку дня, предложений по кандидатурам в выборные органы. Уведомление должно содержать сведения о месте и времени, где и когда полномочный представитель члена Ассоциации может ознакомиться с материалами, выносимыми на рассмотрение Общего собрания. Размещению на сайте Ассоциации в сети «Интернет» подлежат проекты документов, утверждение которых включено в повестку дня годового собрания.

4.12. Директор Ассоциации осуществляет электронную рассылку данного уведомления по адресам электронной почты членов Ассоциации, которые они заявили при вступлении в члены Ассоциации или в период участия (членства) в Ассоциации. Ассоциация не несёт ответственности за неполучение членом Ассоциации уведомления вследствие технической невозможности доставки сообщения по причинам, не зависящим от Ассоциации, а также в случае отсутствия надлежащего уведомления Ассоциации об изменении  адреса электронной почты. 
4.13. При отсутствии кворума внеочередное Общее собрание признаётся несостоявшимся. В этом случае Совет вправе принять решение не проводить повторное внеочередное Общее собрание. Последующее Общее собрание созывается в общем порядке. 
5. Формирование повестки дня общего собрания 

5.1. Повестку дня Общего собрания формирует субъект, принявший в порядке, установленном разделами 3, 4 настоящего регламента, решение о созыве Общего собрания. 
5.2. Вопросы внеочередного Общего собрания, созываемого по требованию Директора Ассоциации или не менее одной трети членов Ассоциации, должны быть включены в повестку дня внеочередного собрания в тех формулировках, которые указаны в заявлении – требовании о созыве внеочередного собрания. Проекты решений должны быть изложены в формулировках, предложенных заявителем(и) созыва внеочередного собрания. Изменение формулировок возможно с письменного согласия заявителя(ей). 
Повестка дня внеочередного собрания, созываемого в соответствии с поданным  заявлением – требованием, по решению Совета может быть расширена дополнительными вопросами.
5.3. Каждый член Ассоциации в течение двадцати календарных дней со дня размещения на сайте Ассоциации в сети «Интернет» уведомления о созыве Общего собрания вправе: 
5.3.1. вносить предложения о включении в повестку дня Общего собрания дополнительных вопросов, предлагать свои формулировки проектов решений; 
5.3.2. вносить предложения, редактирующие проекты документов, утверждение которых включено в повестку дня Общего собрания, либо предлагать свои проекты документов; 
5.3.3. вносить предложения о кандидатах в выборные органы Ассоциации, в члены счётной комиссии, а также о кандидатуре председательствующего на внеочередном Общем собрании, если собрание созывается в форме заочного голосования иным субъектом, чем Совет или Председатель Совета.
5.4. Предложение о включении дополнительных вопросов в повестку дня Общего собрания в форме совместного присутствия должно содержать точную формулировку каждого предлагаемого вопроса и может содержать формулировку проекта решения по каждому предлагаемому вопросу. 
Предложения о включении дополнительных вопросов в повестку дня внеочередного Общего собрания в форме заочного голосования должны содержать точные формулировки вопросов и проектов решений для голосования. 

5.5. Предложение о выдвижении кандидата(ов) в выборные органы Ассоциации должно содержать фамилию, имя отчество, краткую биографическую справку (год рождения, образование, трудовая деятельность) кандидата. 
5.6. Лица, у которых должность или род занятия несовместимы согласно положениям закона и/или устава с членством в Совете или Ревизионной комиссии, должны дать письменное обязательство о прекращении в случае своего избрания соответствующей деятельности. 

Кандидат для назначения (избрания) на должность Директора Ассоциации должен подать заявление о выдвижении его в качестве кандидата на должность Директора и о соответствии его кандидатуры требованиям устава, предъявляемым к Директору Ассоциации, а также в случае, если занимаемая им должность или род занятий на момент избрания противоречат требованиям Устава, дать письменное обязательство о прекращении в случае своего назначения (избрания) соответствующей деятельности.

Несоблюдение установленных ограничений влечет за собой признание избрания (назначения) соответствующих лиц недействительным.

5.7. Предложения подаются в форме письменных заявлений по адресу места нахождения Ассоциации, если решением о созыве Общего собрания не установлено иное, за подписью полномочного представителя члена Ассоциации и регистрируются Ассоциацией как входящая корреспонденция. Заявление должно содержать реквизиты лица его подавшего для связи с ним: адрес электронной почты и номер телефона. 
Заявления, содержащие предложения в повестку дня Общего собрания, помимо направления почтой или нарочным могут быть переданы способом, обеспечивающим скорейшее получение такой информации с использованием экспресс-доставки, телеграфной, факсимильной связи, электронной почты и т.п. В случае спора, лицо вправе ссылаться на факт подачи предложения только при наличии у него соответствующего доказательства направления или вручения. 
5.8. По мере поступления предложений, предусмотренных пунктом 5.4 настоящего регламента,  субъект, принявший в порядке, установленном разделами 3, 4 настоящего регламента, решение о созыве Общего собрания, рассматривает предложения и принимает соответствующие решения. Решение о результатах рассмотрения поступивших предложений принимается не позднее семи календарных дней до даты проведения Общего собрания.

В случае отказа в принятии предложений указанное решение доводится до сведения лиц, подавших соответствующие предложения, не позднее следующего рабочего дня с использованием телефонной, телеграфной, факсимильной связи, электронной почты и т.п. Копия документа или выписка из него, содержащего мотивированное решение об отказе направляется лицам, внёсшим предложение, не позднее трёх рабочих дней с даты принятия решения, по указанным ими реквизитам электронной почты.
5.9. Основаниями для отказа во включении в повестку дня Общего собрания дополнительных вопросов и выдвинутых кандидатур в список кандидатов для голосования по избранию в выборные органы Ассоциации являются:

5.9.1. не соблюдение членом Ассоциации сроков для направления предложений, установленных пунктом 5.3 настоящего регламента;

5.9.2. несоответствие предложений условиям, определенным пунктами 5.3 – 5.7  настоящего регламента;

5.9.3. предложенный вопрос(ы) не относится к компетенции Общего собрания.

5.10. Обязательному включению в повестку дня Общего собрания подлежат те вопросы и представлению Общему собранию подлежат те кандидатуры для избрания в выборные органы, предложения по которым поданы в Ассоциацию в установленном порядке не менее чем одной третью членов Ассоциации, числящихся в реестре членов Ассоциации на дату принятия решения о проведении Общего собрания, а также вопросы и кандидатуры, предложенные более чем половиной членов Совета, Директором Ассоциации. 

При включении в повестку Общего собрания дополнительных вопросов, субъект, принявший в порядке, установленном разделами 3, 4 настоящего регламента, решение о созыве Общего собрания, не вправе менять формулировки вопросов и проектов решений по ним, предложенных заявителями. 
При проведении Общего собрания в форме совместного присутствия проекты решений и кандидатуры, предложенные лицами, не названными в абзаце первом настоящего пункта, ставятся на голосование, если на это будет решение Общего собрания.
5.11. По результатам рассмотрения предложений субъект, принявший в порядке, установленном разделами 3, 4 настоящего регламента, решение о созыве Общего собрания, утверждает окончательную повестку дня Общего собрания не позднее семи календарных дней до даты проведения (начала голосования) Общего собрания.
5.12. Не позднее семи календарных дней до даты проведения Общего собрания или даты начала голосования, если собрание созывается в форме заочного голосования, Директор Ассоциации обязан разместить на сайте Ассоциации в сети «Интернет» повторное уведомление о созыве и утверждённой повестке дня Общего собрания, содержащее: сведения, определённые пунктами 3.2.1, 3.2.2 или 4.2.1, 4.2.2 соответственно, сведения о субъекте, наделённом правом, принятия решения об утверждении повестки дня; вопросы повестки дня, формулировки решений по вопросам повестки дня; сведения о кандидатах для избрания в выборные органы. К уведомлению должен быть приложен бюллетень(и) для голосования, если собрание проводится в форме заочного голосования. Размещению на сайте Ассоциации в сети «Интернет» подлежат проекты документов, утверждение которых включено в повестку дня Общего собрания,  с учётом принятых предложений членов Ассоциации. 
5.13. Директор Ассоциации осуществляет электронную рассылку данного уведомления и бюллетеня(ей) по адресам электронной почты членов Ассоциации, которые они заявили при вступлении в члены Ассоциации или в период участия (членства) в Ассоциации. Ассоциация не несёт ответственности за неполучение членом Ассоциации уведомления и бюллетеня(ей) вследствие технической невозможности доставки сообщения по причинам, не зависящим от Ассоциации, а также в случае отсутствия надлежащего уведомления Ассоциации об изменении  адреса электронной почты.
5.14. После утверждения и размещения на сайте Ассоциации уведомления о созыве и утверждённой повестке дня Общего собрания включение в повестку дня иных вопросов не допускается, кроме случая, если в Общем собрании, проводимом в форме совместного присутствия, приняли участие все действующие члены Ассоциации. 

6. Порядок проведения общего собрания в форме совместного присутствия
6.1. Общее собрание в форме совместного присутствия проводится в порядке, установленном уставом Ассоциации, настоящим регламентом, а в неурегулированной названными документами части – решениями Общего собрания.

6.2. Перед открытием Общего собрания проводится регистрация полномочных представителей членов Ассоциации, прибывших для участия в Общем собрании.  В целях регистрации участников Общего собрания формируется группа регистрации из работников Ассоциации. Перед  тайным голосованием может проводиться дополнительная регистрация участников Общего собрания.

6.3. При регистрации представителю члена Ассоциации выдаются материалы Общего собрания, содержащие, в том числе, повестку дня собрания, сведения о кандидатах в Совет и на должность Директора Ассоциации, карточку для участия в открытом голосовании.

6.4. Регистрация участников Общего собрания осуществляется на основании данных Реестра членов Ассоциации на дату, предшествующую дате проведения Общего собрания, а также документов, удостоверяющих личность участников Общего собрания и их полномочия для участия в Общем собрании.

Полномочный представитель члена Ассоциации не прошедший регистрацию не вправе принимать участие в голосовании. Регистрация заканчивается через 30 мин после объявленного времени начала Общего собрания.
6.5. Члены Ассоциации вправе участвовать в Общем собрании лично или через своих представителей. Полномочия представителей членов Ассоциации должны быть подтверждены доверенностью. Доверенность, выдаваемая членом Ассоциации своему представителю для участия в Общем собрании, заверяется печатью члена Ассоциации или нотариально. Одно лицо вправе представлять на Общем собрании интересы нескольких членов Ассоциации. В этом случае данное лицо имеет право голоса от имени каждого члена Ассоциации, подтвердившего полномочия данного лица доверенностью.

6.6. По результатам регистрации регистрационные листы сшиваются и  подписываются Председательствующим на Общем собрании, а также всеми членами группы регистрации.

6.7. Общее собрание открывается во время, указанное в уведомлении о созыве Общего собрания. 
При условии, что все члены Ассоциации (их представители) прошли процедуру регистрации, Общее собрание может быть открыто в любое время до наступления времени, указанного в уведомлении о созыве собрания.

6.8. Работа Общего собрания начинается с определения кворума. Кворум определяется на момент окончания регистрации по количеству полномочных представителей членов Ассоциации, прошедших регистрацию участников. При отсутствии кворума Общего собрания назначается новая дата его проведения. 
6.9. Председательствующим на Общем собрании является Председатель Совета, в случае его отсутствия или отказа от выполнения функций по ведению собрания, функции Председательствующего переходят к заместителю Председателя Совета. В случае отсутствия на собрании заместителя председателя Совета или его отказа от выполнения функций по ведению собрания, Председательствующий избирается Общим собранием, простым большинством голосов от общего числа членов Ассоциации, зарегистрированных для участия в собрании.

6.10. Общее собрание открывается Председательствующим. 

Председательствующий начинает собрание с оглашения количества зарегистрировавшихся членов Ассоциации в лице их представителей. В случае наличия кворума к моменту начала собрания Председательствующий объявляет Общее собрание открытым.

6.11. До начала рассмотрения вопросов повестки дня Общее собрание, проводимое в форме совместного присутствия, определяет порядок своей работы и вправе утвердить регламент проведения данного собрания.

6.12. Председательствующий организует выборы счётной комиссии и иных органов, необходимых для проведения Общего собрания. 

6.13. Счётная комиссия осуществляет подсчёт голосов и подведение итогов голосования, составляет протокол об итогах голосования, передаёт в архив Ассоциации бюллетени для голосования.

В составе счётной комиссии не может быть менее трёх человек. Количественный и персональный состав счётной комиссии утверждается Общим собранием. 

В счётную комиссию не могут входить члены Совета, члены Ревизионной комиссии (ревизор), Директор Ассоциации, а также лица, выдвигаемые кандидатами на эти должности.

6.14. Секретарь Общего собрания назначается Советом Ассоциации из числа работников Ассоциации при утверждении окончательной повестки дня Общего собрания. Если решение о созыве Общего собрания и утверждении окончательной повестки дня собрания принято иным субъектов, то решение о назначении секретаря Общего собрания принимается этим субъектом. 
Секретарь Общего собрания обеспечивает и контролирует ведение протокола Общего собрания. Для ведения протокола Секретарь вправе привлекать специалистов для осуществления стенографирования, звукозаписи, видеосъемки в ходе проведения Общего собрания.

6.15. Председательствующий ведёт Общее собрание в соответствии с повесткой дня Общего собрания.

6.16. Если регламентом собрания не определено иное, то на Общем собрании предоставляется время для выступлений:

6.16.1. с докладом по вопросам повестки дня – до 20 минут;

6.16.2. в прениях – до 5 минут;
6.16.3. кандидатов на выборные должности – до 3 минут; 

6.16.4. при обсуждении кандидатур – до 2 минут; 

6.16.5. с повторным выступлением – до 2 минут.

Продолжительность работы Общего собрания не должна превышать четырёх часов.

6.17. Общее собрание вправе принимать решения о продлении или сокращении времени выступлений.

6.18. Участники Общего собрания при выступлении не должны отклоняться от обсуждаемой темы, выступать без разрешения Председательствующего, превышать отведенное для выступления время. 

6.19. В случае совершения вышеуказанных нарушений Председательствующий вправе предупредить выступающего, а при повторном нарушении – лишить его слова.

7. Порядок принятия решений на общем собрании в форме совместного присутствия

7.1. При голосовании на Общем собрании каждый член Ассоциации обладает одним голосом. Подсчёт голосов производится членами счётной комиссии.
7.2. При наличии в повестке дня Общего собрания нескольких вопросов по каждому из них принимается самостоятельное решение, если иное не установлено единогласно участниками собрания.

7.3. Перед проведением голосования Председательствующий объявляет формулировку вопроса, поставленного на голосование, а в случае голосования по кандидатурам – фамилию, имя, отчество кандидата.

7.4. Открытое голосование проводится по отрицательному принципу - сначала голосуют те, кто «против», при этом, участник собрания проголосовавший «против» вправе потребовать внести запись об этом в протокол Общего собрания, затем голосуют те, кто «воздержался», оставшиеся признаются проголосовавшими «за».

7.5. Открытое голосование проводится карточками для голосования либо посредством бюллетеней. Порядок голосования определяет субъект, принявший решение о созыве Общего собрания, при утверждении окончательной повестки дня Общего собрания.

Тайное голосование проводится посредством бюллетеней.

7.6. Выдача бюллетеней для голосования производится зарегистрированным участникам Общего собрания под роспись в регистрационном листе. 

7.7. Бюллетень для открытого голосования должен содержать:

7.7.1. дату и место проведения Общего собрания, наименование Ассоциации;

7.7.2. наименование члена Ассоциации; 
7.7.3. вопрос, поставленный на голосование, проект решения, имена кандидатов в выборные органы, итоги голосования, выраженные формулировками "за", "против" или "воздержался";

7.7.4. подпись и расшифровку подписи полномочного лица – участника Общего собрания.
7.8. Бюллетень для тайного голосования должен содержать сведения, указанные в пунктах 7.6.1, 7.6.3 настоящего регламента.

7.9. Бюллетень должен быть заполнен участником собрания чернилами, исправления не допускаются. Заполнение бюллетеня карандашом не допускается.

7.10. До опускания бюллетеня в урну для голосования участник собрания вправе заменить в счётной комиссии испорченный им бюллетень, о чём делается отметка в регистрационном листе, а также на самом испорченном бюллетене. Испорченные бюллетени приобщаются к протоколу счётной комиссии.

7.11. Бюллетени опускаются участниками собрания в урну для голосования, установленную в месте, где её могут видеть члены счётной комиссии, до окончания времени, отведенного на процедуру голосования.

7.12. После окончания голосования урна для голосования с бюллетенями в целях подсчета результатов выборов переносится членами счётной комиссии в изолированное помещение либо помещение с ограниченным доступом иных лиц. Для подсчёта голосов учитываются только действительные бюллетени.

7.13. Недействительными бюллетенями являются: 

7.13.1. бюллетени, не соответствующие утвержденной форме; 

7.13.2. бюллетени, по которым невозможно с достоверностью определить волеизъявление голосующего участника. 

7.14. Решение о признании бюллетеня недействительным принимает счётная комиссия. Недействительные бюллетени приобщаются к протоколу об итогах голосования. 

7.15. Результаты голосования по каждому вопросу повестки дня вносятся в протокол об итогах голосования. Протокол об итогах голосования подписывается членами счётной комиссии. 
7.16. Протокол об итогах голосования должен содержать следующие сведения:

7.16.1. дату, время и место проведения собрания;

7.16.2. количество участников собрания, имеющих право голоса; 

7.16.3. состав счётной комиссии; 

7.16.4. сведения по каждому вопросу повестки дня:

7.16.4.1.  время начала и окончания голосования;
7.16.4.2.  количество выданных бюллетеней; 

7.16.4.3.  количество бюллетеней, обнаруженных в урне для голосования; 

7.16.4.4.  количество действительных бюллетеней; 

7.16.4.5.  количество недействительных бюллетеней; 

7.16.4.6.  количество голосов «за», «против», «воздержался»;

7.16.4.7.  количество голосов участников собрания, поданных за каждого кандидата,  если голосование проводилось по избранию органов Ассоциации;

7.16.4.8.  результат голосования: решение принято (не принято), избран кандидат(ы);

7.16.5. подписи членов счётной комиссии.

7.17. Члены счётной комиссии, несогласные с результатом подсчёта итогов голосования, вправе изложить в письменной форме особое мнение, отражаемое в протоколе об итогах голосования или прилагаемое к протоколу.
7.18. После подсчёта голосов по каждому вопросу повестки дня результаты голосования оглашаются перед участниками собрания одним из членов счётной комиссии по выбору комиссии.

7.19. Если в урне для голосования будет обнаружено большее количество бюллетеней, чем их было выдано участникам Общего собрания согласно данным регистрационных листов, счётная комиссия признаёт состоявшееся голосование недействительным. 

7.20. В случае признания голосования недействительным, счётная комиссия обязана выдать новые бюллетени и провести повторное голосование.

7.21. После принятия решений по вопросам повестки дня Общее собрание заканчивает свою работу. 

7.22. Решения Общего собрания оформляются протоколом Общего собрания, который ведет Секретарь собрания. Протокол Общего собрания составляется в произвольной письменной форме. Протокол подписывается Председательствующим на собрании и Секретарём собрания не позднее 3 (трёх) рабочих дней после даты проведения Общего собрания. 
7.23. В протоколе Общего Собрания должны быть указаны:

7.23.1. дата, время и место проведения собрания;

7.23.2. сведения о лицах, принявших участие в собрании

7.23.3. сведения о кворуме, количестве голосов, необходимых для принятия решения по каждому вопросу повестки дня;

7.23.4. повестка дня и результаты голосования по каждому вопросу повестки дня;

7.23.5. сведения о лицах, проводивших подсчёт голосов;

7.23.6. сведения о лицах, голосовавших против принятия решения собрания и потребовавших внести запись об этом в протокол.

К протоколу приобщаются регистрационные листы, протокол счётной комиссии и бюллетени с итогами голосования.

7.24. За достоверность и своевременность оформления протокола Общего собрания несёт ответственность Председательствующий на собрании. 

7.25. Оформленный надлежащим образом протокол Общего собрания передаётся Директору Ассоциации, который обязан обеспечить его хранение в делах Ассоциации.

7.26. Решения Общего собрания, а также итоги голосования доводятся до сведения членов Ассоциации посредством размещения копии протокола Общего собрания на сайте Ассоциации в сети «Интернет» в срок не позднее 3 (трёх) рабочих дней со дня подписания протокола.

8. Порядок проведения и принятия решений общим собранием в форме заочного голосования

8.1. Общее собрание в форме заочного голосования проводится в случае, когда такая форма проведения Общего собрания определена в решении о созыве внеочередного Общего собрания. Датой внеочередного Общего собрания в форме заочного голосования считается дата окончания голосования.
8.2. Голосование по вопросам повестки дня общего собрания, проводимого в форме заочного голосования, осуществляются только бюллетенями для голосования. 

8.3. Бюллетень для голосования должен содержать:

8.3.1. повестку дня Общего собрания;
8.3.2. дату начала голосования;
8.3.3. дату окончания голосования – дату, до которой принимаются бюллетени с итогами голосования; 
8.3.4. сведения о почтовом адресе, куда следует направить бюллетень с итогами голосования, лично, курьером или почтовым сообщением; 

8.3.5. дату окончательного подсчёта голосов;

8.3.6. сведения о сроках оформления результатов заочного голосования и протокола внеочередного Общего собрания;

8.3.7. место для внесения сведений о наименовании члена Ассоциации, ИНН, фамилии, имени, отчестве полномочного лица, принявшего участие в голосовании, сведения о документе, которым предоставлено полномочие на участие в голосовании; 
8.3.8. вопросы, поставленные на голосование, проекты решений, имена кандидатов в выборные органы, итоги голосования по каждому вопросу повестки дня, выраженные формулировками "за", "против" или "воздержался";

8.3.9. сведения о приложении копии документа о полномочиях лица на участие в голосовании;

8.3.10. упоминание о том, что бюллетень с итогами голосования должен быть подписан. Подпись и расшифровку подписи полномочного лица, дату голосования. Подпись полномочного представителя юридического лица должна быть заверена печатью.
8.4. В случае осуществления кумулятивного голосования бюллетень для голосования должен содержать указание на это и разъяснение существа кумулятивного голосования*.
____________________________________________________________________________________________________________

* - При кумулятивном голосовании число голосов, принадлежащих каждому члену Ассоциации, умножается на число лиц, которые должны быть избраны в выборный орган, и член Ассоциации вправе отдать полученные таким образом голоса полностью за одного кандидата или распределить их между двумя и более кандидатами.

Избранными в состав выборного органа считаются кандидаты, набравшие наибольшее число голосов.                                                                                                                                          

8.5. Принявшими участие в Общем собрании, проводимом в форме заочного голосования, считаются члены Ассоциации, бюллетени которых получены до даты окончания голосования. 

Бюллетени с итогами голосования, поступившие в Ассоциацию позднее даты окончания голосования, для определения кворума и подсчёта голосов не учитываются.

8.6. Бюллетень с итогами голосования, в котором отсутствуют наименование члена Ассоциации, фамилия, имя, отчество и/или подпись представителя члена Ассоциации, подлинность которой удостоверена печатью юридического лица, а также содержащий противоречивые данные по итогам голосования, не позволяющие определить волеизъявление при голосовании по одному или нескольким вопросам, признаётся недействительным и при подсчёте голосов не учитывается

8.7. Определение кворума и подсчёт голосов осуществляется счётной комиссией в составе 5 человек. Вопрос об избрании персонального состава счётной комиссии, вносится в бюллетень для голосования первым вопросом. Решение по данному вопросу принимается простым большинством голосов от общего числа членов Ассоциации, принявших участие в голосовании. 

8.8. В подсчёте голосов по вопросу избрания членов счётной комиссии принимают участие все кандидаты в состав счётной комиссии, кандидатуры которых включены в бюллетень для голосования и секретарь собрания. По итогам подсчёта голосов составляется отдельный протокол, подписываемый всеми лицами, принявшими участие в подсчёте голосов по данному вопросу, который приобщается к протоколу счётной комиссии об итогах голосования.

8.9. По итогам подсчёта голосов счётная комиссия составляет протокол об итогах голосования, подписываемый всеми членами счётной комиссии. Протокол об итогах голосования составляется не позднее трёх рабочих дней после даты окончания голосования. Протокол об итогах голосования подлежит приобщению к протоколу внеочередного Общего собрания.
8.10. Решения внеочередного Общего собрания в форме заочного голосования оформляются протоколом Общего собрания на основании протокола об итогах голосования. Протокол Общего собрания подписывается председательствующим на Общем собрании и секретарём собрания. 

8.11. Если решение о созыве внеочередного Общего собрания принято Советом или Председателем Совета, то председательствующим на Общем собрании в форме заочного голосования является Председатель Совета, в случае его отсутствия или отказа, функции председательствующего переходят к заместителю Председателя Совета. 

Секретарь Общего собрания назначается Советом из числа работников Ассоциации при утверждении окончательной повестки дня Общего собрания. 

Если решение о созыве внеочередного собрания принято иным субъектом, то председательствующий избирается Общим собранием. В этом случае вопрос об избрании председательствующего на Общем собрании вносится в бюллетень для голосования вторым вопросом. Решение по данному вопросу принимается простым большинством голосов от общего числа членов Ассоциации, принявших участие в голосовании.

Решение о назначении секретаря Общего собрания принимается субъектом, принявшим решение о созыве Общего собрания, при утверждении окончательной повестки дня собрания. 
8.12. Протокол внеочередного Общего собрания в форме заочного голосования составляется в произвольной письменной форме. Протокол подписывается лицами, указанными в пункте 8.9 настоящего регламента, не позднее 3 (трёх) рабочих дней со дня окончательного подсчёта голосов. 

В протоколе внеочередного Общего собрания в форме заочного голосования должны быть указаны:

8.12.1. дата, до которой принимались документы, содержащие сведения о голосовании членов Ассоциации;
8.12.2. сведения о лицах, принявших участие в голосовании;

8.12.3. сведения о кворуме, количестве голосов, необходимых для принятия решения по каждому вопросу повестки дня;

8.12.4. повестка дня и результаты голосования по каждому вопросу повестки дня;

8.12.5. сведения о лицах, проводивших подсчёт голосов;

8.12.6. сведения о лицах, подписавших протокол.

8.13. После составления протокола об итогах голосования и подписания протокола внеочередного Общего собрания бюллетени с итогами голосования опечатываются счётной комиссией и передаются Директору Ассоциации на хранение.

8.14. За достоверность и своевременность оформления протокола внеочередного Общего собрания в форме заочного голосования несёт ответственность Председательствующий на собрании. 

8.15. Оформленный надлежащим образом протокол внеочередного Общего собрания в форме заочного голосования передаётся Директору Ассоциации, который обязан обеспечить его хранение в делах Ассоциации.

8.16. Решения Общего собрания, а также итоги голосования доводятся до сведения членов Ассоциации посредством размещения копии протокола Общего собрания на сайте Ассоциации в сети «Интернет» в срок не позднее 3 (трёх) рабочих дней со дня подписания протокола.

9. Порядок образования выборных органов 

9.1. Избрание членов Совета и Председателя Совета проводится тайным голосованием.

9.2. В бюллетень для тайного голосования по выборам членов Совета вносятся все кандидатуры, одобренные соответствующим решением Общего собрания.

9.3. В случае, если по результатам голосования состав Совета избран не полностью, то Общим собранием проводится новое выдвижение кандидатов и повторное голосование по вновь выдвинутым кандидатурам, при этом количество кандидатов не должно превышать количество вакантных мест в составе Совета. Кандидаты, не избранные в состав Совета, повторному выдвижению не подлежат.
9.4. Если по результатам повторного голосования состав Совета вновь не избран полностью, то процедура повторяется до тех пор, пока не будет избрано хотя бы минимальное количество членов Совета, предусмотренное Уставом Ассоциации. При избрании минимального количества членов Совета Общее собрание вправе либо продолжить процедуру выдвижения новых кандидатов с повторным голосованием, либо принять решение об уменьшении количественного состава Совета, либо о переносе выборов недостающих членов Совета. 
9.5. В бюллетень для тайного голосования по выборам Председателя Совета вносятся только те кандидатуры, которые были избраны в состав Совета и одобрены в качестве кандидатов на должность Председателя Совета соответствующим решением Общего собрания.

9.6. В случае, если по результатам голосования Председатель Совета не избран, то Общее собрание выдвигает иную кандидатуру и проводит повторное голосование. Кандидат, не избранный на должность Председателя Совета, повторному выдвижению не подлежит.

9.7. Если по результатам повторного голосования Председатель Совета вновь не избран, то процедура повторяется. Если по результатам всех повторных голосований Председатель Совета так и не будет избран, то выборы Председателя Совета переносятся на следующее Общее собрание.

9.8. Образование единоличного исполнительного органа Ассоциации – Директора Ассоциации, избрание нового состава Ревизионной комиссии проводятся открытым голосованием. 

9.9. Общее собрание вправе продлить полномочия Директора Ассоциации, действующего состава Ревизионной комиссии в случае, когда срок полномочий Директора Ассоциации, Ревизионной комиссии истекает ранее срока, в течение которого должно быть проведено следующее годовое Общее собрание. Продление полномочий проводится открытым голосованием на срок до следующего годового общего собрания членов Ассоциации.

9.10. При выдвижении Общим собранием более одного кандидата на должность Директора Ассоциации голосование может быть проведено посредством бюллетеней.

9.11. В случае если по результатам голосования Директор Ассоциации не избран, то Общее собрание выдвигает иную кандидатуру и проводит повторное голосование. 
9.12. Если по результатам повторного голосования Директор Ассоциации не избран, то процедура повторяется. Один и тот же кандидат не может выдвигаться для повторного голосования более двух раз. 

9.13. На голосование по выборам Ревизионной комиссии вносятся все кандидаты, одобренные соответствующим решением Общего собрания, списком либо по одному кандидату. Голосование может быть проведено посредством бюллетеней.

9.14. В случае, если по результатам голосования состав Ревизионной комиссии избран не полностью, то Общим собранием проводится новое выдвижение кандидатов и повторное голосование по вновь выдвинутым кандидатурам, при этом количество кандидатов не должно превышать количество вакантных мест в составе Ревизионной комиссии. Кандидаты, не избранные в состав Ревизионной комиссии, не могут выдвигаться для повторного голосования более двух раз.

9.15. Если по результатам повторного голосования состав Ревизионной комиссии вновь не избран полностью, то процедура повторяется до тех пор, пока не будет избрано хотя бы минимальное количество членов Ревизионной комиссии, предусмотренное уставом Ассоциации. При избрании минимального количества членов Ревизионной комиссии Общее собрание вправе либо продолжить процедуру выдвижения новых кандидатов с повторным голосованием, либо о переносе выборов членов Ревизионной комиссии на следующее Общее собрание. 

10. Заключительные и переходные положения

10.1. Настоящий Регламент вступает в силу со дня государственной регистрации устава Ассоциации в новой редакции за исключением норм о заочном голосовании, которые вступают в действие после государственной регистрации изменений Устава (принятия Устава в новой редакции), предусматривающих принятие решений Общего собрания членов Ассоциации в форме заочного голосования. 
10.2. Решения о внесении изменений и дополнений в настоящий Регламент, принятие Регламента в новой редакции принимаются Общим собранием членов Ассоциации.
10.3. В случае противоречия настоящего Регламента положениям, установленным законом и/или уставом Ассоциации, применяются правила, установленные законом и/или уставом Ассоциации.

10.4. Со дня вступления в силу настоящего Регламента утрачивает силу Регламент созыва и проведения общего собрания членов Некоммерческого Партнерства Саморегулируемая организация «Красноярские строители» (НП СРО «КС»), утверждённый решением общего собрания членов НП СРО «КС» от 27.04.2012 (протокол № 3).

Председатель Правления

Некоммерческого партнерства

Саморегулируемая организация 

«Красноярские строители»                                                                                В.Д. Шабунин                                                          
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